
MS Project 2003

Objectifs 
de formation

Durée

Pré-requis

Contenu du programme de formation

Moyens pédagogiques

Support de formation

Validation des acquis

Nombre d'apprenants

Salle de formation équipée (LAN 12 postes, Datashow) + Laboratoire de test

Accès au portail de formation, Manuel, CD de formation interactif

Test de validation interactif, TP de conduite de projet de développement

 8 personnes minimum,12 personnes maximum

5 jours

Connaissance basique dans la conduite de projets.
Connaissance de MS Office 2003.

Utiliser Microsoft Project pour mieux planifier, organiser, gérer et contrôler les différents 
aspects de la planification de projets.
Relier le cadre théorique ainsi que les meilleures pratiques de la gestionde projets à 
l’utilisation de Microsoft Project.

Programme de formation
Réference: Project/09/001

1. La gestion de projet
» Définition de la gestion de projet
» Expoiter les techniques de gestion de projet
» Planifier un projet
» Tâches & jalons
» Construire & équilibrer le réseau de tâches
» Gérer le temps à travers les calendriers

2. L’environnement de MS PROJECT 2003

3. Les fichiers projet

4. Les projets
 » Projet liés/consolidés
 » Partage de ressources

5. les affichages et l’impression
 » Diagramme de Gantt
 » Organigramme des tâches
 » Mode calendrier
 » Affichage personnalisé
 » Impression et rapport 

6. Les tables
 » Gestion des tables
 » Gestion des cellules
 » Filtrage

7. Les projets pilotés par les tâches
 » Definition et gestion des tâches
 » Optimisation des réseaux

8. Ressources
 » Définition des ressources
 » Affectation des ressources
 » Gestion et optimisation des affectations

9. Les coûts

10. Le suivi
 » Le suivi des projets
 » Le suivi des tâches
 » Le suivi des ressources
 » Le suivi coût/travail global

11. La communication

12. Etude de cas
 » Procédure d’initialisation d’un planning
 » Procédure de nivellement des surcharges
 » réorganisation des travaux pour tenir
    compte d’une échéance.
 » organisation des affectations pour tenir
    compte d’une échéance.


